Instruktion Snurranvardar
Anestesi, Operation & Intensivvard Umea

INFOR UTBILDNINGSDAGAR

Inhandla presenter till foreldsare, rekvisition finns hos sekreterare (ex Kahls)
Se till att samtliga intyg ar skrivna och lagda till Studierektor f6r paskrift

PLANERING AV UTBILDNINGSDAGAR

Ligg upp en plan tillsammans med studierektor om vad dagarna ska innehalla
och om fler kliniker kan bjudas in for att delta med sina ST-lakare

Gor upp ett schema f6r dagarna i samrad med Studierektor

Skicka ett schemautkast till studierektor

Skapa beskrivning av utbildningsdagen till intyg utifran schema, skicka till
Studierektor

Foresla och stim av delmal med studierektor utifran schema

Dubbelkolla med forelisare om tider

Testa link/utbildningstillfille med foreldsare

Om fler deltagande kliniker: mejlkontakt med studierektor ang ev externa
forelasare eller forelasare fran deras klinik/-er

Dubbelkolla att bokade lokaler f6r terminen motsvarar behovet £6r de olika
temadagarna. Ex om workshop kanske foreldsningssalen kan avbokas (vi
debiteras annars en avgift) och andra lokaler pa kliniken kanske behover
bokas (KTC, metodrum etc)

Identifiera behov av levande modeller (kandidater) och boka dessa, de ersitts
med 750:- plus fika/dag.

Identifiera behov av materiella resurser (UL, dockor, undervisningsmaterial
etc)

Identifiera behov av annat I'T-st6éd ex Mentometerknappar el dyl. Samordna
detta.

Bestilla kaffe till deltagarna

UNDER UTBILDNINGSDAGAR

Ansvarig for utformning:

Himta kaffe

Himta paskrivna intyg hos administratér (A. Broman) och utskriven
deltagarlista

Se till att undervisningslokalen ér i ordning

Koppla upp videolinkar

Amanda Irgum/Anna Molin re,.glon
Specialistldkare, ST-studierektor/ST-chef VaSte rbOl‘te n
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Himta laptop hos administratér (A. Broman/I-M Lindman) om nagon
forelisare 6nskar sidan

Presentera foreldsare och vilkomna till utbildningsdagarna

Avtacka foreldsare och 6verlimna present

Paminna om kursutvirderingen 1 slutet av dagen

Dela ut intyg till de som nérvarat och bocka f6r dessa pa listan, limna ater till
administrator. (Deltagare pa videoldnk far sina intyg skickade per post till sin
studierektor, skots av administrator)



